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個人情報の取扱いについて 

弊社はお預かりした個人情報の重要性を深く認識し、「個人情報保護方針」に従い、下記の通り、管理・保

護いたします。 

 株式会社データウェイ・システムズ 

 個人情報保護管理者  

 システム部 第 2グループ 

サブマネージャ  新藤 耕二 

１． 個人情報取扱事業者の名称 

 株式会社データウェイ・システムズ 

２． 個人情報の管理体制 

弊社は、個人情報の取扱いに関する社内規程を定め、弊社個人情報の取扱いの総責任者となる個

人情報保護管理者のもと、個人情報の管理体制を整備しています。 

３． 個人情報の利用目的 

弊社は、個人情報を以下のような目的で利用させていただきます。 

 ・お客様およびお取引先に関する個人情報については 

  ・弊社が取扱う商品、サービスに関するご案内 

  ・役員挨拶状、年賀状等の送付 

・お客様およびお取引先からお預かりした個人情報については 

  ・お取引における契約の履行 

（販売、システム開発・保守業務において、お客様より受託した業務等） 

・お問い合わせいただいた方の個人情報については 

  ・お問い合わせへの対応 

・来社されたお客様の個人情報については 

・当社施設の入退室管理 

・採用応募者の個人情報については 

・基本情報として、連絡等に利用するため 

・採用選考に利用するため 

・従業者の個人情報については 

・基本情報として、通常業務及び連絡等に利用するため 

・福利厚生業務における共済金申請、マイナンバーの確認、年末調整時の 

扶養控除申請確認に利用するため 

・配属、異動、報酬等の人事関連業務に利用するため 

・給与支給及び社会保険・労働保険、福利厚生業務のため 

・健康状態を把握するため 

・取引先および派遣先への技術者紹介または受注後の契約時に利用するため 

４． 個人情報の取得・利用 

弊社は、個人情報の取得または利用においては利用目的を明確にし、法令を遵守して行います。

また法令に定める特別の場合を除いて、ご本人の同意なく利用目的の範囲を超えて利用しません。 

５． 個人情報の第三者への開示・提供 

法令の規程による場合、人の生命、身体、又は財産の保護のために必要な場合、公衆衛生の向上、

又は児童の健全な育成推進のために特に必要がある場合等を除いて、ご本人の個人情報をご本人の

同意を得ず第三者に開示・提供することはありません。 

第三者に提供する場合は、第三者に提供する目的、提供する個人情報の項目等を事前にご本人に

通知し、同意を得ます。 

６． 個人情報の安全管理 

弊社は、役員、従業員、その他、個人情報の取扱いに関わるすべての従業者に、個人情報保護教

育を実施し個人情報保護の重要性を周知するとともに、誓約書の提出を義務付けています。また取

得した個人情報の漏洩、滅失または毀損の防止、その他個人情報の安全管理のために必要かつ適切

な措置を講じ、これらの定期的点検を行います。 

７． 個人情報の取扱い業務の委託 



PMS-K006 個人情報の取扱いについて 第 1.5 版 

弊社では必要な利用目的範囲内で取扱う場合、個人情報を業務委託先に委託します。この場合、

弊社は委託先との間で個人情報保護に関する契約を締結するなど、適切に委託先を監督します。 

８． 個人情報の利用目的の通知・開示・訂正・追加又は削除・利用の拒否・提供の拒否・第三者提供記録

の開示について 

ご提供いただいた個人情報の利用目的の通知・開示・訂正・追加又は削除・利用の拒否・提供の

拒否・第三者提供記録の開示を希望される場合は、下記の窓口にて承っておりますので連絡くださ

い。 

９． 個人情報提供の任意性 

ご本人の判断により個人情報の提供を拒否することができます。またその場合、３．項の利用目

的を達成できない場合があります。 

１０． 仮名加工情報の取扱いについて 

他の情報と照合しない限りお客さまを識別することができないように個人情報を加工して仮名

加工情報を作成した場合，作成の元となった個人情報の利用目的の達成に必要な範囲内で取り扱い

ます。また，利用目的の達成に必要な範囲を超えて、個人情報である仮名加工情報を取り扱うとき

は、あらかじめ利用目的を変更し、変更後の利用目的を公表いたします。 

１１． 個人情報の廃棄について 

業務が終了した場合には、ご本人から預かった個人情報は適切な方法により廃棄します。 

【個人情報に関する相談・苦情及び開示等請求窓口】 

 苦情・相談窓口 

〒980-0014 宮城県仙台市青葉区本町１－１４－２０ 本町キクタビル ２Ｆ 

電話：022-214-6307  


